INSTRUCTIVO DE PRESENTACION DE PROYECCIONES COMEX 2021

Introduccion

e Todas las compafiias importadoras deberan informar sus proyecciones de importacion
para el aio 2021.

e La presentacion debera realizarse por Unica vez por empresa 0 grupo empresario.
e Este requerimiento no sustituye la presentacion de los anexos correspondientes a
importaciones con LNA, que deberan ser presentados tal como se realizaba

previamente.

Primer Ingreso - Alta AFIP

En caso de tener habilitado el servicio SC- SOLICITUD DE CONTACTO proceder
directamente al PASO 5. Se recomienda el uso del navegador Mozilla Firefox.

Debera disponer de clave fiscal NIVEL 2, y por primera y Unica vez, dar de alta el servicio
interactivo “SC -Solicitud de Contacto” de la siguiente manera:

Paso 1:

e |Ingresar a la pagina de la Administracion Federal de Servicios Publicos
(http://afip.gob.ar). A continuacion, se despliega una pantalla, en la cual debe ingresar
su numero de CUIT/CUIL/CDI y en el campo “CLAVE” su clave fiscal. Luego presione
el boton “INGRESAR”.

ACCESO CON CLAVE
FISCAL

CUIT/CUIL

SIGUIENTE

¢Olvidaste tu clave?




Paso 2:

En la barra lateral derecha correspondiente a MIS SERVICIOS seleccionar el
Administrador de Relaciones de Clave Fiscal.

Administrador de

Relaciones de Clave
Fiscal

Modificacion del Perfil. Alta de
servicios. Incorporacién y
Revocacion de Relaciones

Paso 3:

Se le direccionara al Servicio Administrador de Relaciones donde debera
seleccionar la opcion ADHERIR SERVICIO.

Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revecar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

. Utilizando el boton "Adherir Servicio" pedra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
=i+ nueva opcién mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de ofra persona.

. Utilizando el botén "Nueva Relacion" podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
=i+ Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a ofras personas para acceder Nueva Relacion
a algun servicio en su nombre.

. Utilizando el boton "Consultar" podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,
i+ discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representados (Personas CONSULTAR
que Ud. representa)

Paso 4:

Buscar el boton correspondiente al MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZAS
PUBLICAS y seleccionar Servicios Interactivos.

(o)

MINISTERIO DE HACIENDA
"/  YFINANZAS PUBLICAS

% Servicios Interactivos




e Luego en el menu desplegable seleccionar la opcion SC-Solicitud de Contacto y
hacer click en CONFIRMAR.

Incorporar nueva Relacion
Autorizante (Dador)

Representado

Representante

Conrmunn |

Paso 5:

e Ingresar nuevamente a la pagina principal de Servicios de la AFIP y seleccionar el
servicio SC — Solicitud De Contacto.

MECON
SC-Solicitud de Contacto

Solicitudes de Contacto con la
Secretaria de Comercio

Paso 6:

e El sistema desplegara en pantalla el FORMULARIO DE CONTACTO. Alli apareceran
sus datos: razéon social, CUIT y tipo de organizacion “empresa”. ElI CUIT del
solicitante debe corresponder a la empresa importadora.

Formulario de Contacto

CUIT: [ Seleccione una CUIT... v)

Representado por:

Tipo de Organizacion: | Empresa v




Paso 7:

e Seleccionar el motivo “Presentacién de Proyecciones COMEX”.
e Completar el Formulario de Contacto con los datos de su Empresa.
e Presionar el boton Continuar.
Motivo: | Presentacion Proyecciones COMEX v
Fabric| 5 ,)icitud de Audiencia
culT {Solicitud de Prorroga de Licencia de Importacion
Consulta por LNA
Apellido y Nombre o Razén Social: IFE S CENg entcaee] V=
s e Ampliacion de Informacion de Licencias No Automaticas
Actividad Principal: *smreermm
Paso 8:

e Descargar el Archivo Excel de Presentacion de Proyecciones haciendo click en

el Icono de Excel &
e Completar el Formulario de Contacto con los datos de su Empresa. Una vez

completados los datos, puede cargar el archivo desde la misma seccion.
e Recuerde que al cargarlo al sistema debe conservar el nombre y la estructura original

del archivo para que sea validado por el Sistema.
e Haga clic en Seleccionar archivo, busque el archivo, y en la pestafia afio informado

seleccione 2021.
e Presionar el boton “Continuar”.

Paso 2 de 4 - Presentacién Proyecciones COMEX

A hi Ip i6n P $ ) - . 1. Descargary

adiuiataicilie e TR itca royi:ccc);\c/)lr;sj Seleccionar archivo | No se eligi6 archivo Q [x 3 completar las
3. Chequear que el i proyecciones
ano informado sea Ano informado: 2021 v 2. Luego

el 2021 Grgarel

archivo

El sistema le devolvera un numero de formulario como constancia de envio.
Recuerde guardar el niumero.



